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Wijzigingshistorie

Versie | Datum

Toelichting

03/04-2010 | Eerste interne proefversies

Eerste reviewronde aan programma en gemeente

Tweede reviewronde aan gemeente: modules Overlijden en Migratie
Afstamming module toegevoegd

Naam en geslacht module toegevoegd

Inleiding:

0.1-0.6
0.7

0.8
0.8.01
0.8.03
0.8.04

0.8.05

0.8.06

0.8.07
0.8.08
0.8.09
0.8.10
0.8.11
0.8.12
0.8.13

1.0.0

2.0.0

27-4-2010
14-5-2010
22-6-2010
7-6-2010
9-7-2010

21-7-10

27-7-10

6-8-2010
11-8-2010
11-8-2010
24-8-2010
24-8-2010
3-9-2010
9-9-2010
7-12-2010

05-09-11

23-04-13

Reviewcommentaar verwerkt (spel- en taalfouten)

Eisen en wensen vervangen door eisen. Deze hebben een
prioriteit conform MoSCoW.

Volgorde van de paragrafen gewijzigd. Eerst achtergrond, dan
inhoud van dit document en de leeswijzer is samengevoegd met
de paragraaf over de opbouw.

Doelstellingen mGBA in lijn gebracht met definitiestudie mGBA
De paragrafen over de beleidsuitgangspunten en de
bedrijfsarchitectuur principes zijn verwijderd. Volstaan wordt nu
met een verwijzing naar de projectstartarchitectuur van de
burgerzakenmodules.

Reviewcommentaar verwerkt (spel- en taalfouten)

Nederlands taalgebruik toegepast

Overlijden:

Nieuwe versie van de o.b.v. nieuw afgesproken Gemma/KING
model. In deze versie nog “"@-en” aanwezig die aangeven dat de
tekst nog aangepast wordt.

Inleiding

De afbeeldingen en de beschrijving van het Gemma/KING proces
komen nog niet overeen met de invulling van het proces bij de
module

Commentaar communicatie verwerkt

Werkwijze en indeling in processtappen verder verduidelijkt
Leeswijzer toegevoegd

Alle “@-en” verwerkt.

Module 09 Overlijden geisoleerd

Module 05 Migratie geisoleerd

Module 01 Afstamming geisoleerd

Generieke en module overstijgende eisen geisoleerd

Module 04 Huwelijk en geregistreerd partnerschap gereed voor review
Module 02 Naam en geslacht geisoleerd

Module 2 publicatiegereed gemaakt onder versienummer “versie 0.9
Module 02”

Versie opgeschoond (discussiepunten / BRP-Services)

Aangeboden aan stuurgroep

Aangeboden aan stuurgroep mGBA
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Burgerzaken module Naam en geslacht — Algemeen

Beschrijving van het proces

Binnen de burgerzaken module Naam en geslacht wordt een aantal situaties
behandeld. Deze worden hieronder in grote lijnen besproken en geven daarmee
inzicht in het proces en de te doorlopen stappen.

Geslachtsnaamswijziging
Naar Nederlands recht kan een geslachtsnaam worden gewijzigd in de volgende
situaties:

1.

Geslachtsnaamswijziging op grond van een Koninklijk Besluit. De
geslachtsnaamswijziging krijgt rechtskracht op de datum van het Koninklijk
Besluit.

Geslachtsnaamswijziging op last van de rechtbank. Bij het verzoek om

gezamenlijk gezag of voogdij kan ook worden verzocht om naamswijziging van

het minderjarige kind in de naam van één van de gezaghouders of voogden (dat
hoeft dus niet de naam van een ouder te zijn).

De geslachtsnaamswijziging is geldig op het moment dat de uitspraak

rechtskracht krijgt (na drie maanden en 1 dag of na 1 dag indien het vonnis bij

voorraad uitvoerbaar is).

Geslachtsnaamswijziging (zie a) of geslachtsnaamcorrectie (zie b) door wijziging

in de afstamming. Daaronder vallen erkenning en nietigverklaring van

erkenning, wettiging zonder erkenning, ontkenning vaderschap, adoptie en
herroeping van adoptie en inroeping en betwisting van staat.

a. De geslachtsnaamswijziging krijgt rechtskracht bij erkenning, adoptie,
herroeping van de adoptie en wettiging zonder erkenning, op het moment
dat deze rechtsgevolg hebben.

b. De nietigverklaring van de erkenning, ontkenning vaderschap en de
inroeping en betwisting van staat is geldig op het moment dat de uitspraak
rechtskracht krijgt. De geslachtsnaamswijziging heeft in deze gevallen
terugwerkende kracht en wordt afgehandeld als een correctie.

Geslachtsnaamswijziging door naamskeuze. Zie verderop bij het onderdeel

naamskeuze. Er is een wetsvoorstel in de maak dat ouders binnen een jaar na

de geboorte kunnen kiezen voor een andere geslachtsnaam.

Geslachtsnaamswijziging door een wijziging in de persoonlijke staat in het

buitenland. Naar het nationale recht van veel landen is het mogelijk dat de

echtgenoten na het huwelijk een huwelijksnaam krijgen. Is een geslachtsnaam
door een huwelijk of echtscheiding in het buitenland gewijzigd, dan wordt de
gewijzigde geslachtsnaam in Nederland erkend.

Geslachtsnaamswijziging door naamswijziging bij optie en naturalisatie voor het

Nederlanderschap.

Van de geslachtsnaamswijziging o0.g.v. een Koninklijk Besluit, rechterlijke uitspraak
of naamskeuze, moet een latere vermelding aan de geboorteakte worden
toegevoegd.

Voornaamswijziging

Indien een Nederlander zijn voornaam wil wijzigen, zal hij een verzoek moeten
indienen bij de rechtbank. Bevoegd is de rechtbank van het arrondissement
waaronder de geboorteplaats van betrokkene valt. Is betrokkene geboren in het
buitenland dan is de rechtbank van Den Haag bevoegd. Een verzoek om een
voornaam te wijzigen kan om de volgende redenen worden gedaan:

Pagina 4 van 25



| Definitief | Burgerzaken modules - Naam en geslacht | 23-04-2013

e Redenen van persoonlijke aard
e Bij adoptie
e Bij transseksualiteit

De voornaamswijziging komt in al deze gevallen pas tot stand op het moment dat de
latere vermelding betreffende de rechterlijke beschikking aan de geboorteakte is
toegevoegd. In het geval dat de geboorte in het buitenland heeft plaatsgevonden
dan dient de ambtenaar van de burgerlijke stand van Den Haag een vervangende
geboorteakte in te schrijven waaraan een latere vermelding van de
voornaamswijziging kan worden toegevoegd.

Naamsvaststelling bij Koninklijk Besluit

Een persoon van wie de geslachtsnaam of voornamen niet bekend zijn, kan
naamsvaststelling bij Koninklijk Besluit verzoeken. De aanvraagprocedure is
hetzelfde als bij naamswijziging bij Koninklijk Besluit. Bij een verzoek tot
naamsvaststelling gelden echter andere voorwaarden.

Bij naturalisatie of optie kan de naamsvaststelling in het verzoek worden
meegenomen.

Geslachtswijziging

De rechtbank kan wijziging gelasten van de geboorteakte betreffende de daarin
vermelde kunne (het geslacht) en eventuele voornamen. Dit kan gebeuren op
verzoek van betrokkene wegens transseksualiteit of op grond van een fout in de
geboorteakte. De griffier van de rechtbank stuurt de beschikking nadat deze
rechtskracht heeft gekregen, naar de geboortegemeente. Vervolgens moet van de
beschikking betreffende de transseksualiteit of de correctie een latere vermelding
worden opgemaakt. Deze wordt aan de geboorteakte toegevoegd. De
geslachtswijziging komt in al deze gevallen pas tot stand op de dag dat de latere
vermelding betreffende de rechterlijke beschikking aan de geboorteakte is
toegevoegd. In het geval dat de geboorte in het buitenland heeft plaatsgevonden
dan dient de ambtenaar van de burgerlijke stand van Den Haag een vervangende
geboorteakte in te schrijven waaraan de latere vermelding kan worden toegevoegd.

De wijziging van de naam en het geslacht is niet zichtbaar in de BRP bij:

e Ouders van betrokkene

e Kinderen van betrokkene

e Eerdere echtgeno(o)t(en) of geregistreerde partner(s) (m/v) van betrokkene

Ouders of kinderen ouder dan 16 jaar kunnen een verzoek indienen bij de gemeente
om de gegevens zichtbaar te maken die verband houden met de geslachtswijziging.

Naamskeuze

Naamskeuze kan bij de volgende gelegenheden worden gedaan:

e Voor de geboorte, of ter gelegenheid van de geboorteaangifte (voor kinderen die
uit een huwelijk worden geboren)

e Voor de geboorte, of ter gelegenheid van de geboorteaangifte als een kind wordt
geboren uit een moeder die een geregistreerd partnerschap heeft en het kind
niet door een andere man is erkend

e Voor de geboorte, of ter gelegenheid van de geboorteaangifte als een kind wordt
geboren uit een moeder die een huwelijk met een vrouw heeft en het kind niet
door een andere man is erkend

e Bij de erkenningsakte, dat kan ook als de erkenning voor de geboorte
plaatsvindt en ook als sprake is van een ontkenning/erkenning. Bij erkenning
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van een kind dat 16 jaar of ouder is, moet het kind zelf naamskeuze doen. Er
wordt in dat laatste geval een akte van naamskeuze opgemaakt
In de adoptieprocedure
Bij akte van naamskeuze, binnen twee jaar nadat het kind in het buitenland is
geboren, erkend of gewettigd, of nadat het adoptievonnis in kracht van gewijsde
is gegaan

e Bij vaststelling vaderschap. In dit geval kan de naamskeuze alleen bij de rechter
worden gedaan bij de procedure tot vaststelling van het vaderschap

e Bij een verzoekprocedure voor gezamenlijk gezag tussen een ouder en zijn
partner

e Bij het afsluiten van een huwelijk, wanneer de ouders voor hun kind een andere
geslachtsnaam wensen dan die welke ze eerder hebben laten vastleggen in een
akte van naamskeuze

e Voor volgende kinderen die niet dezelfde geslachtsnaam hebben als het eerste
kind (bijvoorbeeld indien geboren in het buitenland)

e Bij een verzoek optie Nederlanderschap. In dat laatste geval werkt de
naamskeuze pas wanneer de optie wordt bevestigd

e Bij de ontkenning van het vaderschap door de moeder indien de moeder op het
moment van geboorte hertrouwd was.

Naamskeuze kan, in de regel, alleen worden gedaan bij het eerste kind van dezelfde
ouders. Alle volgende kinderen van die ouders krijgen dezelfde geslachtsnaam als de
geslachtsnaam van het eerste kind.

Adellijke titels en predicaten

Daar waar in deze module sprake is van wijziging van de geslachtsnaam en/of
voornamen dient ook telkens gecontroleerd te worden of de ingeschrevene een
adellijke titel of predicaat voert. Mogelijk dat ook dat gegeven gewijzigd dient te
worden.

Latere vermelding betreffende de naam naar vreemd recht

Personen die nationaliteit van meer dan 1 staat bezitten, kunnen de ambtenaar
burgerlijke stand verzoeken aan hun geboorteakte een latere vermelding toe te
voegen van de naam die zij voeren in overeenstemming met het recht van 1 van die
staten. Deze latere vermelding werkt niet door in de BRP.

Opnemen van gegevens naam en geslacht op grond van een buitenlands
brondocument

Er kunnen zich feiten buiten Nederland voordoen, waardoor gegevens in de BRP
gewijzigd moeten worden. Deze gegevens kunnen ontleend worden aan een
document als bedoeld in artikel 36 wet GBA.

Door toepassing van de betrokken rechtsregels moet de medewerker bepalen of en
zo ja, welke wijzigingen of correcties moeten worden uitgevoerd.

Naast het verwerken van bovenstaande aangiften handelt de gemeente ook een deel
van het verzoek geslachtsnaamswijziging af. De burger richt zijn verzoek in eerste
instantie tot Justitie. Justitie vraagt de gemeente om een deel van het onderzoek uit
te voeren nl. het horen van belanghebbenden. De gemeente zal op grond van
bevindingen een advies opstellen een stuurt dit naar Justitie die een besluit neemt
(in de vorm van een Koninklijk Besluit). Dit besluit wordt aan gemeente verstuurd
en is aanleiding om de aangifte geslachtsnaamswijziging uit te voeren.

Doorhaling, aanvulling of verbetering van de akte

Nadat de akte is opgemaakt kan worden geconstateerd dat een gegeven foutief

staat vermeld. Deze fout moet worden verbeterd. Afhankelijk van het soort fout kan

de ambtenaar van de burgerlijke stand zelf tot (ambtshalve) verbetering overgaan,
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of hij krijgt opdracht van de officier van justitie of van de rechtbank om de akte te
verbeteren. In alle gevallen wordt van de verbetering een latere vermelding
opgemaakt die wordt toegevoegd aan de betreffende akte. Dit leidt mogelijk tot
verbetering van gegevens in de BRP.

Het komt ook voor dat wordt geconstateerd dat de akte ten onrechte is opgemaakt.
In een dergelijk geval zal de rechtbank aan de ambtenaar van de burgerlijke stand
opdracht geven om een latere vermelding op te maken waaruit blijkt dat de akte
moet worden doorgehaald. Deze latere vermelding wordt toegevoegd aan de
betreffende akte. De akte zelf wordt dus niet fysiek ‘doorgehaald’. Ook de
doorhaling van een akte kan leiden tot verbetering van gegevens in de BRP.

Tot slot kan de ambtenaar van de burgerlijke stand van de rechtbank opdracht
krijgen om een ontbrekende akte alsnog op te maken en toe te voegen aan de
registers van de burgerlijke stand. Dit is het geval als achteraf wordt geconstateerd
dat er ten onrechte geen akte is opgemaakt. Is dit het geval, dan zal de ambtenaar
van de burgerlijke stand alsnog ene een akte opmaken van het rechtsfeit. Deze akte
is gelijk aan een ‘gewone’ akte, alleen in de aktetekst wordt verwezen naar de
uitspraak van de rechtbank. Het opmaken van een akte van dit ‘nieuwe’ rechtsfeit
zal dikwijls leiden tot aanvulling/wijziging van gegevens in de BRP.

Gebruikte producten en diensten in deze module

In de burgerzaken module Naam en geslacht zijn de volgende producten en diensten
(zie ook bijlage 1) opgenomen:

Producten en diensten

Geslachtsnaam wijzigen

Voornaam wijzigen

Geslacht wijzigen

Naamskeuze

Latere vermelding verscheidenheid van namen

Binnen de module Naam en geslacht is het uiteraard mogelijk om een akte te
verbeteren of door te halen. Ook is het binnen de module Naam en geslacht
mogelijk om, al dan niet naar aanleiding van een verbetering of doorhaling, een
mutatie in de BRP te corrigeren of te verwijderen. Deze mogelijkheden zijn
beschreven in de hoofdstukken met de generieke eisen. Immers, deze eisen gelden
voor alle modules.

Het is denkbaar dat hier in de toekomst ook een verwijzing wordt gegeven naar
het zaaktype.

Beschrijving van de processtappen

De processtappen in het kader van de Burgerzaken Module Naam en geslacht
passen op het GEMMA proces “aangifte”. De daarbij horende processtappen zijn in
de verdere uitwerking gebruikt (zie voor een uitleg Hoofdstuk 1).
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Specificaties Burgerzaken module Naam en geslacht

Dit hoofdstuk bevat de eisen van de Burgerzaken module Naam en geslacht. De
eisen kunnen betrekking hebben op de gehele Burgerzaken module Naam en
geslacht (eerstvolgende paragraaf) of op een specifieke processtap (overige
paragrafen).

De gebruiker heeft de mogelijkheid aan te geven welke situatie van toepassing is
(de module toont en vraagt dan de voor die situatie relevante gegevens).

Het verzoek (na een geslachtswijziging) om de historie van de betrokkene te
"verwijderen" en het verzoek van kinderen ouder dan 16 jaar om het "nieuwe"
geslacht van de ouder te kunnen zien (voorheen: aanpassen van de relatie) wordt
behandeld in de Burgerzaken Module Documenten en verzoeken.

Overkoepelende eisen Burgerzaken module Naam en geslacht

Intake
Processtap: Ontvangen melding

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.1.1 Ontvangen De triggers voor het starten van de burgerzakenmodule
melding Naam en geslacht zijn:

e Aangifte naamskeuze (mondeling, schriftelijk,
elektronisch)

e Verzoek om het plaatsen van een latere vermelding
van verscheidenheid van familienamen (mondeling,
schriftelijk, elektronisch)

e Document zoals rechterlijke uitspraak, koninklijk
besluit, staat van inlichtingen Justis, buitenlands
brondocument etc. (schriftelijk, elektronisch).

Eisen

(code en) Naam Omschrijving

FNC.2.1 Keuze voor De module ondersteunt de situatie die van toepassing MH
product en/of dienst is c.q. waarvoor gekozen is door de gebruiker (selectie
(Naam en geslacht) product en/of dienst). Gegevensuitvraag en de te

tonen gegevens worden daarop aangepast.
Combinatie van producten en/of diensten
(bijvoorbeeld de mogelijkheid tegelijk een geslacht te
wijzigen en de voornaam) is altijd mogelijk.

Zie ook de eisen van de afzonderlijke producten en/of

diensten:

e FNC.2.2.1 Keuze voor voornaamswijziging

e FNC.2.3.1 Keuze voor geslachtsnaamswijziging
(verzoek)

e FNC.2.4.1 Keuze voor geslachtsnaamswijziging
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(code en) Naam Omschrijving

(aangifte)

FNC.2.5.1 Keuze voor geslachtswijziging

FNC.2.6.1 Keuze voor naamskeuze

FNC.2.7.1 Keuze voor opmaken latere vermelding
verscheidenheid van familienamen (aangifte)
FNC.2.8.1 Keuze voor naamsvaststelling (verzoek)
FNC.2.9.1 Keuze voor naamsvaststelling (aangifte)

FNC.2.2.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de keuze voor een MH
voornaamswijziging voornaamswijziging de volgende mogelijkheden
beschikbaar zijn:

Voornaamswijziging kunnen verwerken op basis
van een rechterlijke uitspraak (de wijziging wordt
dan toegevoegd als latere vermelding op de
geboorteakte)

Voornaamswijziging kunnen verwerken als
onderdeel van een ander product en/of dienst
(adoptie, geslachtswijziging). Ook in dat geval
wordt de wijziging als latere vermelding op de
geboorteakte toegevoegd en is de wijziging
gebaseerd op een rechterlijke uitspraak
Verwerken van een voornaamswijziging op basis
van een buitenlands brondocument.

FNC.2.3.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de keuze voor een MH
geslachtsnaamswijzigin verzoek tot geslachtsnaamswijziging het mogelijk is:

g (verzoek) .

Het verzoek tot geslachtsnaamswijziging te
verwerken (ingevuld formulier verzoeker, staat
van inlichtingen Justis)

Indien gewenst naamsvaststelling mee te nemen
in het verzoek

De staat van inlichtingen te genereren op basis
van gegevens verzoeker, Justis en de door de
gemeente verzamelde en samengestelde
gegevens

De zaak rond de geslachtsnaamswijziging te
volgen

Zie ook FNC.2.3.6 Staat van inlichtingen en
onderliggende eisen

FNC.2.4.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de keuze voor de MH
geslachtsnaamswijzigin aangifte van een geslachtsnaamswijziging het
g (aangifte) volgende mogelijk is:

Verwerken van de geslachtsnaamswijziging op
basis van een Koninklijk Besluit. De
geslachtsnaamswijziging krijgt rechtskracht op de
datum van het Koninklijk Besluit.

Verwerken van een geslachtsnaamswijziging op
last van de rechtbank. De geslachtsnaamswijziging
is geldig op het moment dat de uitspraak
rechtskracht krijgt (na drie maanden en 1 dag of
na 1 dag indien het vonnis bij voorraad
uitvoerbaar is).

Indien in het Koninklijk Besluit of de rechterlijke
uitspraak ook sprake is van naamsvaststelling dan
moet dit meegenomen kunnen worden.
Verwerken van een geslachtsnaamswijziging op
basis van een buitenlands brondocument.
Verwerken van een geslachtsnaamswijziging naar
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(code en) Naam Omschrijving

FNC.2.5.1 Keuze voor
geslachtswijziging

FNC.2.6.1 Keuze voor
naamskeuze

FNC.2.7.1 Keuze voor
latere vermelding
verscheidenheid van
familienamen

FNC.2.8.1 Keuze voor
naamsvaststelling
(verzoek)

aanleiding van een ander product en/of dienst
(naamskeuze, erkenning en nietigverklaring van
erkenning, wettiging zonder erkenning,
ontkenning vaderschap, adoptie en herroeping van
adoptie en inroeping, betwisting van staat, optie
en naturalisatie).

De geslachtsnaamswijziging wordt toegevoegd als
latere vermelding aan de geboorteakte. Indien er geen
geboorteakte aanwezig is wordt het Koninklijk Besluit
of de rechterlijke uitspraak of het buitenlands
brondocument of de erkenningsakte gebruikt voor
verwerking in de BRP.

De module ondersteunt dat bij de keuze voor MH
geslachtswijziging het mogelijk is de
geslachtswijziging te verwerken. De geslachtswijziging
wordt dan toegevoegd als latere vermelding op de
geboorteakte.

Geslachtswijziging kan ook op basis van een

buitenlands brondocument worden verwerkt. In dat

geval volgt er geen latere vermelding maar allen een
verwerking in de BRP.

De module ondersteunt dat bij de keuze voor MH
naamskeuze het volgende mogelijk is:

Naamskeuze wordt los aangevraagd (voor de
geboorte of tot uiterlijk 2 jaar na de geboorte of
ter gelegenheid van het huwelijk na een eerdere
naamskeuze). Er wordt dan een akte van
naamskeuze opgemaakt. Indien de betrokkene
een Nederlandse geboorteakte heeft wordt de
naamskeuze als latere vermelding toegevoegd aan
de geboorteakte.

Naamskeuze is onderdeel van een ander product
en/of dienst (geboorte, adoptie etc.). De
naamskeuze wordt dan toegevoegd als latere
vermelding op de geboorteakte.

Naamskeuze wordt gelijk gedaan met een
erkenning. De naamskeuze wordt dan met de
erkenning als latere vermelding toegevoegd aan
de geboorteakte.

De module ondersteunt dat bij de aangifte verklaring = MH
verscheidenheid van familienamen het mogelijk is dat

de geslachtsnamen waaronder de betrokkene in het
buitenland bekend is worden vastgelegd. De

verklaring wordt als latere vermelding toegevoegd aan

de geboorteakte.

De module ondersteunt dat bij de keuze voor een MH
verzoek tot naamsvaststelling het mogelijk is:

Het verzoek tot naamsvaststelling te verwerken
(ingevuld formulier verzoeker, staat van
inlichtingen Justis)

De staat van inlichtingen te genereren op basis
van gegevens verzoeker, Justis en de door de
gemeente verzamelde en samengestelde
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(code en) Naam Omschrijving

gegevens

e De zaak rond de naamsvaststelling te volgen

e Naamsvaststelling te verwerken als onderdeel van
het verzoek naturalisatie of optie
Nederlanderschap

Zie ook FNC.2.3.6 Staat van inlichtingen en

onderliggende eisen

FNC.2.9.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de aangifte van een MH
naamsvaststelling naamsvaststelling het volgende mogelijk is:
(aangifte) e Verwerken van de naamsvaststelling op basis van

een Koninklijk Besluit. De naamsvaststelling wordt
toegevoegd als latere vermelding aan
geboorteakte (indien aanwezig) of het Koninklijk
Besluit wordt als brondocument gebruikt voor
verwerking in de BRP.

Processtap: Identificeren aangever

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.1.2 Identificeren De identiteit van de (conform wetgeving) bevoegde
aangever aangever moet vastgesteld worden.
Dit kan aan de hand van een identiteitsbewijs en/of aan de
hand van het stellen van identificerende vragen en
verificatie in de BRP.
De aangever moet worden gezocht in de BRP maar hoeft
daar niet in voor te komen.
Indien de aangifte middels een brondocument plaatsvindt
(zoals koninklijk besluit of beschikking of rechterlijke
uitspraak) wordt de uitgevende instantie geverifieerd.

Services en koppelingen

(code en) Naam Omschrijving

BRP.13.2 Zoek persoon Voor producten en diensten rond naam en geslacht worden
(Naam en geslacht) de volgende personen gezocht in de BRP:

e Aangever of verzoeker

e Betrokkene (voor wie de handeling moet worden
uitgevoerd) voor zover het niet de aangever betreft

e Belanghebbenden (geslachtsnaamswijziging) (diegenen
die gehoord moeten worden)

e Minderjarige kinderen betrokkene
(geslachtsnaamswijziging) waaronder ook de niet-
ingezetenen en de niet ingeschrevenen (pseudo of
relatie PL)

Indien de aangever of belanghebbende(n) niet in de BRP
gevonden worden, moeten deze toegevoegd kunnen
worden in de zaak (zie FNC.26.19. Toevoegen personen).
BRP.14.2 Presenteer Specifieke naam en geslacht gerelateerde gegevens
zoekresultaat (Naam worden getoond:
en geslacht) e De persoonsgegevens van de aangever (minimaal
naam, adres en geboortegegevens) om de identiteit
van de aangever te kunnen verifiéren
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(code en) Naam Omschrijving

e Naam, adres, geslacht,nationaliteiten
geboortegegevens van de betrokkene

e Naam, adres, geslacht en geboortegegevens van de
partner van de betrokkene

e Kinderen (naam, adres, geslacht en
geboortegegevens) van de betrokkene

e Naam, adres, geslacht en geboortegegevens van de
belanghebbenden (diegenen die gehoord moeten
worden bij een geslachtsnaamswijziging)

e De bij de betrokkene horende (gegevens van)
erkenningen, ontkenningen, naamskeuze,
geboorteakte, huwelijksakte zijn in te zien.

Gegevens van de diverse akten worden opgehaald, op
basis van de referentie in de BRP, indien deze niet
beschikbaar zijn binnen de eigen gemeente.

Processtap: Uitvragen gegevens

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.1.3 Uitvragen Gegevens die al bekend zijn van de aangever en/of

gegevens betrokkene en/of andere personen relevant voor een
product en/of dienst worden m.b.v. de BRP en/of de GBA,
indien gewenst, aangevuld.

Vaak zijn geboortedatum en achternaam bekend of, zeker
in het geval van een digitale aangifte, het BSN.

Eisen
(code en) Naam Omschrijving Prio
FNC.2.2.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de keuze voor een MH
voornaamswijziging voornaamswijziging de volgende mogelijkheden
beschikbaar zijn:
e Voornaamswijziging kunnen verwerken op basis
van een rechterlijke uitspraak (de wijziging
wordt dan toegevoegd als latere vermelding op
de geboorteakte)
e Voornaamswijziging kunnen verwerken als
onderdeel van een ander product en/of dienst
(adoptie, geslachtswijziging). Ook in dat geval
wordt de wijziging als latere vermelding op de
geboorteakte toegevoegd en is de wijziging
gebaseerd op een rechterlijke uitspraak
e Verwerken van een voornaamswijziging op basis
van een buitenlands brondocument.
FNC.2.3.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de keuze voor een MH
geslachtsnaamswijzigin verzoek tot geslachtsnaamswijziging het mogelijk is:
g (verzoek) e Het verzoek tot geslachtsnaamswijziging te

verwerken (ingevuld formulier verzoeker, staat
van inlichtingen Justis)

e Indien gewenst naamsvaststelling mee te nemen
in het verzoek
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(code en) Naam Omschrijving

e De staat van inlichtingen te genereren op basis
van gegevens verzoeker, Justis en de door de
gemeente verzamelde en samengestelde
gegevens

e De zaak rond de geslachtsnaamswijziging te
volgen

Zie ook FNC.2.3.6 Staat van inlichtingen en

onderliggende eisen

FNC.2.3.2 Beslisboom De module genereert op basis van de ingevoerde

bepalen gegevens en het type verzoek een beslisboom t.b.v.

belanghebbenden de selectie van belanghebbenden (voor een
geslachtsnaamswijziging en/of naamsvaststelling)
die gehoord moeten worden.

FNC.2.3.3 Uitnodiging De module genereert op basis van de aangeleverde

belanghebbenden en aangevulde gegevens de uitnodigingen voor de
belanghebbenden. Dit kan zijn voor:

e De belanghebbende zelf als hij in dezelfde
gemeente woont (uitnodiging om gehoord te
worden)

e De gemeente van een belanghebbende indien de

belanghebbende woont in een andere gemeente
(met het verzoek aan die gemeente om de
belanghebbende te horen)

e Het ministerie van buitenlandse zaken als een
belanghebbende in het buitenland woont (met
het verzoek die belanghebbende te horen)

FNC.2.3.6.1 Aanmaken De module maakt het mogelijk de door Justis

staat van inlichtingen  aangeleverde gegevens vast te leggen. Het gaat hier

om het BSN of achternaam, voorletters, adres en
geboortedatum van:
e De betrokkene (1)
e (optioneel) Minderjarige kinderen van de
betrokkene
e De belanghebbenden (meerdere)
Zie ook FNC.2.3.6 Staat van inlichtingen en
onderliggende eisen
FNC.2.3.6.2 Aanvullen De module maakt het mogelijk de op basis van de
staat van inlichtingen  door Justis aangeleverde gegevens (BSN of
achternaam, voorletters, geboortedatum) aan te
vullen.
Zie ook FNC.2.3.6 Staat van inlichtingen en
onderliggende eisen

FNC.2.3.9 Signaal De module signaleert de medewerker indien er
minderjarige niet sprake is van minderjarige niet ingeschreven
ingeschrevenen kinderen bij een geslachtsnaamswijziging.

FNC.2.4.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de keuze voor de
geslachtsnaamswijzigin aangifte van een geslachtsnaamswijziging het
g (aangifte) volgende mogelijk is:

e Verwerken van de geslachtsnaamswijziging op
basis van een Koninklijk Besluit. De
geslachtsnaamswijziging krijgt rechtskracht op
de datum van het Koninklijk Besluit.

e Verwerken van een geslachtsnaamswijziging op
last van de rechtbank. De

Prio

MH

MH

MH

MH

MH

MH
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(code en) Naam

FNC.2.5.1 Keuze voor
geslachtswijziging

FNC.2.6.1 Keuze voor
naamskeuze

FNC.2.6.2 Tonen
standaardwaarde
naamskeuze

Omschrijving

geslachtsnaamswijziging is geldig op het
moment dat de uitspraak rechtskracht krijgt (na
drie maanden en 1 dag of na 1 dag indien het
vonnis bij voorraad uitvoerbaar is).

Indien in het Koninklijk Besluit of de rechterlijke
uitspraak ook sprake is van naamsvaststelling
dan moet dit meegenomen kunnen worden.
Verwerken van een geslachtsnaamswijziging op
basis van een buitenlands brondocument.
Verwerken van een geslachtsnaamswijziging
naar aanleiding van een ander product en/of
dienst (naamskeuze, erkenning en
nietigverklaring van erkenning, wettiging zonder
erkenning, ontkenning vaderschap, adoptie en
herroeping van adoptie en inroeping, betwisting
van staat, optie en naturalisatie).

De geslachtsnaamswijziging wordt toegevoegd als
latere vermelding aan de geboorteakte. Indien er
geen geboorteakte aanwezig is wordt het Koninklijk
Besluit of de rechterlijke uitspraak of het buitenlands
brondocument of de erkenningsakte gebruikt voor
verwerking in de BRP.

De module ondersteunt dat bij de keuze voor
geslachtswijziging het mogelijk is de
geslachtswijziging te verwerken. De
geslachtswijziging wordt dan toegevoegd als latere
vermelding op de geboorteakte.

Geslachtswijziging kan ook op basis van een
buitenlands brondocument worden verwerkt. In dat
geval volgt er geen latere vermelding maar allen een
verwerking in de BRP.

De module ondersteunt dat bij de keuze voor
naamskeuze het volgende mogelijk is:

Naamskeuze wordt los aangevraagd (voor de
geboorte of tot uiterlijk 2 jaar na de geboorte of
ter gelegenheid van het huwelijk na een eerdere
naamskeuze). Er wordt dan een akte van
naamskeuze opgemaakt. Indien de betrokkene
een Nederlandse geboorteakte heeft wordt de
naamskeuze als latere vermelding toegevoegd
aan de geboorteakte.

Naamskeuze is onderdeel van een ander product
en/of dienst (geboorte, adoptie etc.). De
naamskeuze wordt dan toegevoegd als latere
vermelding op de geboorteakte.

Naamskeuze wordt gelijk gedaan met een
erkenning. De naamskeuze wordt dan met de
erkenning als latere vermelding toegevoegd aan
de geboorteakte.

Indien een naamskeuze opgevoerd moet worden
wordt de meest logische geslachtsnaam getoond
(bijvoorbeeld bij gehuwde ouders de naam van de
vader en bij ongehuwde ouders de geslachtsnaam

Prio

MH

MH

MH

Pagina 14 van 25



| Definitief | Burgerzaken modules - Naam en geslacht | 23-04-2013

(code en) Naam Omschrijving Prio

van de moeder).
FNC.2.7.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de aangifte verklaring MH

latere vermelding verscheidenheid van familienamen het mogelijk is
verscheidenheid van dat de geslachtsnamen waaronder de betrokkene in
familienamen het buitenland bekend is worden vastgelegd. De

verklaring wordt als latere vermelding toegevoegd
aan de geboorteakte.

FNC.2.8.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de keuze voor een MH
naamsvaststelling verzoek tot naamsvaststelling het mogelijk is:
(verzoek) e Het verzoek tot naamsvaststelling te verwerken

(ingevuld formulier verzoeker, staat van
inlichtingen Justis)

e De staat van inlichtingen te genereren op basis
van gegevens verzoeker, Justis en de door de
gemeente verzamelde en samengestelde
gegevens

e De zaak rond de naamsvaststelling te volgen

e Naamsvaststelling te verwerken als onderdeel
van het verzoek naturalisatie of optie
Nederlanderschap

Zie ook FNC.2.3.6 Staat van inlichtingen en

onderliggende eisen

FNC.2.9.1 Keuze voor De module ondersteunt dat bij de aangifte van een | MH

naamsvaststelling naamsvaststelling het volgende mogelijk is:

(aangifte) e Verwerken van de naamsvaststelling op basis
van een Koninklijk Besluit. De naamsvaststelling
wordt toegevoegd als latere vermelding aan
geboorteakte (indien aanwezig) of het Koninklijk
Besluit wordt als brondocument gebruikt voor
verwerking in de BRP.

FNC.21.8 Signaal De module geeft een signaal aan de medewerker als | MH

datum rechtskracht de ingevoerde datum rechtskracht minder dan drie

maanden en 1 dag na de datum uitspraak ligt.

2.2.3.3 Services en koppelingen

(code en) Naam Omschrijving

BRP.13.2 Zoek persoon Voor producten en diensten rond naam en geslacht worden
(Naam en geslacht) de volgende personen gezocht in de BRP:

e Aangever of verzoeker

e Betrokkene (voor wie de handeling moet worden
uitgevoerd) voor zover het niet de aangever betreft

e Belanghebbenden (geslachtsnaamswijziging) (diegenen
die gehoord moeten worden)

e Minderjarige kinderen betrokkene
(geslachtsnaamswijziging) waaronder ook de niet-
ingezetenen en de niet ingeschrevenen (pseudo of
relatie PL)

Indien de aangever of belanghebbende(n) niet in de BRP

gevonden worden, moeten deze toegevoegd kunnen

worden in de zaak (zie FNC.26.19. Toevoegen personen).
BRP.14.2 Presenteer Specifieke naam en geslacht gerelateerde gegevens
zoekresultaat (Naam worden getoond:
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(code en) Naam Omschrijving

en geslacht) e De persoonsgegevens van de aangever (minimaal

naam, adres en geboortegegevens) om de identiteit
van de aangever te kunnen verifiéren

e Naam, adres, geslacht,nationaliteiten
geboortegegevens van de betrokkene

e Naam, adres, geslacht en geboortegegevens van de
partner van de betrokkene

e Kinderen (naam, adres, geslacht en
geboortegegevens) van de betrokkene

e Naam, adres, geslacht en geboortegegevens van de
belanghebbenden (diegenen die gehoord moeten
worden bij een geslachtsnaamswijziging)

e De bij de betrokkene horende (gegevens van)
erkenningen, ontkenningen, naamskeuze,
geboorteakte, huwelijksakte zijn in te zien.

Gegevens van de diverse akten worden opgehaald, op
basis van de referentie in de BRP, indien deze niet
beschikbaar zijn binnen de eigen gemeente.

Processtap: Uitvoeren volledigheidstoets

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.1.4 Uitvoeren Controle of de vereiste documenten aanwezig zijn en
volledigheidstoets voldoende informatie bevatten om de behandeling op te
starten.
Gegevens die voor naam en geslacht benodigd (kunnen)
zijn:

e Naam en geboortegegevens van de aanvrager en zijn
of haar kind(eren)

e Het gezag van de betrokkene t.a.v. zijn of haar
minderjarig(e) kind(eren)

e Adresgegevens van de betrokkene en kind(eren)

e Naam en adres gegevens van de belanghebbenden

e Volledigheid dossier Justis

Er kunnen meerdere redenen zijn een aangifte en/of

verzoek niet in behandeling te nemen. Bijvoorbeeld:

e Identiteit kan niet vastgesteld worden

e Relevante stukken ontbreken

e Betrokkene is inmiddels verhuisd naar een andere
gemeente

Processtap: Registreren verzoek als zaak

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.1.5 Registreren Bij een volledige aanvraag wordt een ontvangstbevestiging

verzoek als zaak aan de klant verstuurd of meegegeven indien deze nog
aanwezig is en kan de aangifte als zaak geregistreerd
worden.
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Eisen
(code en) Naam Omschrijving
FNC.2.2.2 Zaak In geval van een voornaamswijziging wordt

(voornaamswijziging)  vastgelegd:
e Datum rechtskracht
e Rechtbank die de uitspraak heeft gedaan
e Gekozen voornaam/voornamen
e Datum opmaak latere vermelding
Herkenbaar moet zijn of een voornaamswijziging
"los" is verwerkt of als onderdeel van een ander
product en/of dienst (adoptie, geslachtswijziging).

FNC.2.3.10 Zaak In het geval van een geslachtsnaamswijziging wordt
(verzoek ten minste vastgelegd:

geslachtsnaamswijzigin e Datum ontvangst dossier van Justis

g) e Belanghebbende(n): de personen die gehoord

zijn (wanneer, resultaat)
Minderjarige kinderen (relatie van betrokkene)
Type naamswijziging (zie folder Justis)
Gewenste geslachtsnaam
(optioneel) Gewenste voorna(a)m(en)
Advies gemeente (document)
Datum advies
Datum dossier verstuurd aan Justis
(optioneel) Reden weigering verzoek/dossier
Justis
FNC.2.4.2 Zaak In het geval van een geslachtsnaamswijziging wordt
(aangifte ten minste vastgelegd:
geslachtsnaamswijzigin e Nieuwe geslachtsnaam
g) e (optioneel) nieuwe voorna(a)m(en)
(naamsvaststelling)
Datum opmaak latere vermelding
(optioneel) Verwijzing naar de zaak: verzoek
geslachtsnaamswijziging
Indien op basis van een Koninklijk Besluit wordt
tevens vastgelegd:
e Datum Koninklijk Besluit
Indien op basis van een rechterlijke uitspraak wordt
tevens vastgelegd:
e Datum rechtskracht
e Rechtbank die de uitspraak heeft gedaan
Indien op basis van een buitenlands brondocument
wordt tevens vastgelegd:
e Brondocument
In het geval van een geslachtsnaamswijziging op
basis van een ander product en/of dienst moet naast
de nieuwe geslachtsnaam en optioneel de nieuwe
voorna(a)m(en) de relatie met het onderhavige
product en/of de dienst vastgelegd worden.
FNC.2.5.2 Zaak In geval van een geslachtswijziging wordt
(geslachtswijziging) vastgelegd:
e Rechtbank die uitspraak heeft gedaan
e Datum beschikking
e Nieuwe geslacht
e Datum rechtskracht

Prio
MH

MH

MH

MH
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(code en) Naam Omschrijving Prio

e Mogelijke betrokkenen (partner, ouders en
kinderen)
Indien ook de voorna(a)m(en) worden aangepast
moet ten minste worden vastgelegd:
e Nieuwe voorna(a)m(en)
e Datum opmaak latere vermelding
FNC.2.6.6 Zaak In geval van een naamskeuze wordt ten minste MH
(naamskeuze) vastgelegd:
e Gekozen geslachtsnaam
e Gegevens van de belanghebbende(n): ouders
e Datum ingang naamskeuze
e Indien een latere vermelding is toegevoegd aan
de geboorteakte een verwijzing naar de
geboorteakte
FNC.2.7.2 Zaak (latere In het geval van een verklaring verscheidenheid van MH
vermelding verklaring familienamen wordt ten minste vastgelegd:

verscheidenheid van e Datum opmaak latere vermelding

familienamen) e \Verwijzing naar de zaak: verzoek verklaring
verscheidenheid van familienamen

FNC.2.8.2 Zaak In het geval van een naamsvaststelling wordt ten MH

(verzoek minste vastgelegd:

naamsvaststelling) o Datum ontvangst dossier van Justis

e Belanghebbende(n): de personen die gehoord
zijn (wanneer, resultaat)

e Minderjarige kinderen (relatie van betrokkene)
e Type naamswijziging (zie folder Justis)
e Gewenste geslachtsnaam
e (optioneel) Gewenste voorna(a)m(en)
e Advies gemeente (document)
e Datum advies
e Datum dossier verstuurd aan Justis
e (optioneel) Reden weigering verzoek/dossier
Justis
FNC.2.9.2 Zaak In het geval van een naamsvaststelling wordt ten MH
(aangifte minste vastgelegd:
naamsvaststelling) e Nieuwe geslachtsnaam

e (optioneel) nieuwe voorna(a)m(en)
(naamsvaststelling)
Datum opmaak latere vermelding
(optioneel) Verwijzing naar de zaak: verzoek
naamsvaststelling
Indien op basis van een Koninklijk Besluit wordt
tevens vastgelegd:
e Datum Koninklijk Besluit
Indien op basis van een rechterlijke uitspraak wordt
tevens vastgelegd:
e Datum rechtskracht
e Rechtbank die de uitspraak heeft gedaan
In het geval van een naamsvaststelling op basis van
een ander product en/of dienst moet de relatie met
het onderhavige product en/of de dienst vastgelegd
worden.
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Toetsen

Processtap: Bepalen en toewijzen specialist

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.2.1 Bepalen en Aan de hand van de specifieke zaakkenmerken en

toewijzen specialist aanwezige specialisten (met specifieke expertise) wordt
bepaald welke vakspecialist een zaak in behandeling gaat
nemen.

Eisen

(code en) Naam Omschrijving Prio

FNC.2.3.4 Bewaken De module bewaakt de termijn waarbinnen MH

horen belanghebbenden gehoord moeten worden.

belanghebbenden o Het moet mogelijk zijn een eerder verstuurde

uitnodiging of verzoek tot horen belanghebbende
aan een andere gemeente of het ministerie van
Buitenlandse Zaken van een termijn te voorzien

e De termijn moet aangepast kunnen worden

e Het moet mogelijk zijn een overzicht te
genereren van openstaande/uitstaande
uitnodiging of verzoeken tot horen van
belanghebbenden

FNC.2.3.5 Signaal Indien de termijn om een belanghebbende te horen ' MH
termijn horen verstreken is genereert de module een signaal aan
belanghebbenden de medewerker (workflow aan medewerker).

Processtap: Toetsen aangifte

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving
02.2.2 Toetsen De aangifte of het verzoek wordt inhoudelijk getoetst.
aangifte Indien blijkt dat gegevens niet kloppen of ontbreken

kunnen deze alsnog opgevraagd worden.

Eisen
(code en) Naam Omschrijving Prio
FNC.2.3.7 Signaal De module genereert een signaal aan de MH
geslachtsnaamswijzigin medewerker (workflow) op basis van signalering van
gen de BRP als tussen de datum aanvraag
geslachtsnaamswijziging en de huidige datum (na
ontvangst Koninklijk Besluit) nog kinderen zijn
geboren.
Zie BRP.26 Controle geslachtsnaamswijziging
FNC.2.3.9 Signaal De module signaleert de medewerker indien er MH
minderjarige niet sprake is van minderjarige niet ingeschreven
ingeschrevenen kinderen bij een geslachtsnaamswijziging.
FNC.2.6.3 Controle De module controleert of naamskeuze nog mogelijk | MH
naamskeuze is. Indien er al een naamskeuze is gedaan of

naamskeuze is niet of beperkt mogelijk moet dit
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(code en) Naam Omschrijving Prio

gemeld worden (signaal) aan de medewerker.

Toelichting. Er moet worden gecontroleerd of:

e Er niet al een eerder kind aanwezig is. Indien het
niet het eerste kind betreft (van dezelfde
ouders) is naamskeuze niet meer mogelijk tenzij
het kind in het buitenland geboren is
(naamskeuze conform vreemd recht)

e Er niet eerder een naamskeuze is gedaan (als
onderdeel van een erkenning of los). Er kan dan
geen nieuwe naamskeuze worden gedaan

e Er sprake is van een ontkenning vaderschap. De
geslachtsnaam van de vader kan dan niet
gekozen worden bij de naamskeuze

e Er geen vadergegevens (onbekende vader, geen
vader) bekend zijn. Naamskeuze is dan niet

mogelijk
FNC.2.6.4 Signaal bij Indien een naamskeuze wordt gedaan die afwijkt MH
afwijkende van de op basis van de gegevens opgehaalde
naamskeuze (conform wet- en regelgeving) en/of eerder

bepaalde naamskeuze wordt een signaal gegeven.
De module moet het mogelijk maken dat afgeweken
wordt. De medewerker moet de reden opgeven (de
module legt deze vast) waarom afgeweken wordt.

FNC.2.11 Signaal De module signaleert bij het uitvoeren van een MH
adellijke titel of geslachtswijziging, geslachtsnaamswijziging en/of
predicaat voornaamswijziging of er sprake is van een adellijke

titel of predicaat.
Informatie: mogelijk dat ook dat gegeven door de
medewerker gewijzigd dient te worden.
FNC.21.8 Signaal De module geeft een signaal aan de medewerker als | MH
datum rechtskracht de ingevoerde datum rechtskracht minder dan drie
maanden en 1 dag na de datum uitspraak ligt.

Services en koppelingen

(code en) Naam Omschrijving

BRP.26 Controle Voordat een wijziging n.a.v. een geslachtsnaamswijziging
geslachtsnaamswijzigin kan worden vastgelegd moet gecontroleerd worden of er
g tussen datum aanvraag geslachtsnaamswijziging (op te

halen uit de zaak) en huidige datum (na ontvangst
Koninklijk Besluit) geen kinderen geboren zijn bij
betrokkene.

Indien dit wel zo is moet de module een signaal geven aan
de medewerker. Dit kind zal zeer waarschijnlijk ontbreken
op het Koninklijk Besluit.

Processtap: Registreren aanvullende gegevens

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.2.3 Registreren Indien naar aanleiding van een aangifte of een verzoek
aanvullende gegevens aanvullende informatie is gewenst wordt hiertoe een
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(code en) Naam Omschrijving

verzoek opgesteld en wordt de aanvullende informatie
geregistreerd.

Eisen

(code en) Naam Omschrijving Prio

FNC.2.3.6.3 Invullen De module maakt het mogelijk de door de gemeente MH
staat van inlichtingen  verzamelde en opgestelde gegevens (horen
belanghebbenden, datum horen belanghebbenden,
resultaat, gehoord of niet etc. en het advies) vast te
leggen.
Zie ook FNC.2.3.6 Staat van inlichtingen en
onderliggende eisen

Processtap: Buiten behandeling stellen

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving
02.2.4 Buiten Indien een klant niet binnen de gestelde termijn
behandeling stellen aanvullende gegevens kan of wil leveren ontvangt deze

een bericht dat de aangifte of het verzoek buiten
behandeling is gesteld.

Opmaken brondocument
Processtap: Bepalen en toewijzen specialist

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.3.1 Bepalen en Aan de hand van de specifieke zaakkenmerken en

toewijzen specialist aanwezige specialisten (met specifieke expertise) wordt
bepaald welke vakspecialist een zaak in behandeling gaat
nemen.

Eisen

(code en) Naam Omschrijving Prio

FNC.24.20 Zoeken De module ondersteunt dat inzicht wordt verkregen | SH

gerelateerde akten/ in de gerelateerde akten en latere vermeldingen die

mutaties door de verwerking van de gegevens in de BRP ook

aangepast dienen te worden.

Toelichting:

Een verwerking van 1 van de volgende processen:

e Geslachtsnaamwijziging

e Voornaamswijziging

e Geslachtswijziging

e Vernietiging van huwelijk/ geregistreerd
partnerschap

e etc.

Kan ertoe leiden dat akten en later vermeldingen

aangepast moeten worden (extra latere vermelding
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(code en) Naam Omschrijving Prio

aan toevoegen)

BRP toont alle gerelateerde akten en mutaties waar
de ambtenaar burgerlijke stand vervolgens actie op
zal moeten ondernemen.

Processtap: Opmaken brondocument

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving
02.3.2 Opmaken Op basis van de opgehaalde gegevens en aangevulde
brondocument gegevens kunnen de brondocumenten (akten etc.)

opgemaakt worden.

Eisen

(code en) Naam Omschrijving Prio
FNC.1.1.18 De module ondersteunt dat bij naamskeuze de MH
Medeondertekenaar module signaleert dat er medeondertekening nodig
verplicht bij (en mogelijk) is van de moeder.

naamskeuze Als er gelijk met de geboorteaangifte een

naamskeuze wordt gedaan dan moet de moeder
mede de geboorteakte ondertekenen.

In dat geval wordt de naamskeuze op de
geboorteakte vermeld.

Processtap: Ondertekenen brondocument

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.3.3 Ondertekenen Nadat het brondocument (akte etc.) is opgemaakt en
brondocument gecontroleerd wordt de klant, of de klanten, gevraagd deze
te ondertekenen.

Processtap: Versturen dubbelen

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.3.4 Versturen De "dubbele" akte wordt verstuurd.
dubbelen

Verwerken

Processtap: Bepalen en toewijzen specialist

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving
02.4.1 Bepalen en Aan de hand van de specifieke zaakkenmerken en
toewijzen specialist aanwezige specialisten (met specifieke expertise) wordt

bepaald welke vakspecialist een zaak in behandeling gaat
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(code en) Naam Omschrijving

nemen.
Processtap: Verwerken aangifte in de BRP

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.4.2 Verwerken Na akkoord worden de gegevens verwerkt in de BRP. Een

aangifte in de BRP bevestiging van de verwerking wordt getoond aan de
gebruiker.

Eisen

(code en) Naam Omschrijving Prio

FNC.2.3.8 Signaal De module genereert een signaal aan de MH

minderjarige kinderen  medewerker (workflow) op basis van signalering van
de BRP als binnen de gestelde termijn nog niet alle
geslachtsnaamswijzigingen bij de minderjarige
kinderen doorgevoerd zijn.

Zie BRP.27 Controle minderjarige kinderen

Services en koppelingen

(code en) Naam Omschrijving
BRP.15.5.1 Voor een voornaamswijziging worden ten minste de
Voornaamswijziging volgende gegevens vastgelegd in de BRP:

e Datum inschrijving burgerlijke stand (van de latere
vermelding)
e Verwijzing naar de geboorteakte
e Nieuwe voornamen
BRP.15.5.2 Voor een geslachtswijziging worden ten minste de
Geslachtswijziging volgende gegevens vastgelegd in de BRP:
e Datum rechtskracht (is datum ingang
geslachtswijziging)
e Nieuwe geslacht
e Nieuwe voornaam (indien van toepassing)
e Verwijzing naar de geboorteakte
BRP.15.5.3 Bij de naamskeuze wordt ten minste vastgelegd in de BRP:
Naamskeuze e Indien het kind nog niet is geboren: de naamskeuze
als relatiesoort tussen de ouders
Welke naam is gekozen
Datum verwerking BRP (is datum ingang naamskeuze)
e Indien een latere vermelding is toegevoegd aan de
geboorteakte een verwijzing naar de geboorteakte
anders naar de akte van naamskeuze zelf

BRP.15.5.4 Voor een geslachtsnaamswijziging worden ten minste de
Geslachtsnaamswijzigin volgende gegevens vastgelegd in de BRP:
g e Datum Koninklijk Besluit of datum rechtskracht

e Verwijzing naar de geboorteakte

e Nieuwe geslachtsnaam

Opmerking: dit betreft alleen de
geslachtsnaamswijzigingen op basis van een Koninklijk
Besluit of op basis van een rechterlijke uitspraak. Wat er
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(code en) Naam Omschrijving

moet worden vastgelegd bij geslachtsnaamswijzigingen op
basis van een ander product en/of dienst is bij dat
betreffende product en/of dienst beschreven.
BRP.15.5.5 Voor een naamsvaststelling worden ten minste de
Naamsvaststelling volgende gegevens vastgelegd in de BRP:
e Datum Koninklijk Besluit
e Verwijzing naar de geboorteakte
e Nieuwe geslachtsnaam en nieuwe voornaam
(optioneel)
BRP.27 Controle Indien een geslachtsnaamswijziging wordt doorgevoerd bij
minderjarige kinderen een ouder en er zijn minderjarige kinderen waarover de
ouder gezag heeft moet gecontroleerd worden of bij deze
minderjarige kinderen ook de geslachtsnaam wordt
aangepast. Zeker als de minderjarige kinderen in
verschillende gemeenten geboren zijn en/of ingeschreven
staan, zullen niet alle wijzigingen tegelijk doorgevoerd
worden.

Binnen een redelijke termijn (door BRP te bepalen) moeten
alle minderjarige kinderen waarover de ouder gezag heeft
de nieuwe geslachtsnaam hebben.

Indien dit niet zo is moeten de betrokken gemeenten een
signaal ontvangen.

BRP.32 Ophalen Indien een persoonsgegeven is gewijzigd (bijvoorbeeld de

gerelateerde akten geslachtsnaam) is dit van invloed op eerder opgestelde
akten. Op die akten waar, in dit voorbeeld, de oude
geslachtsnaam staat vermeld moeten latere vermeldingen
worden toegevoegd met de nieuwe geslachtsnaam.
De BRP weet welke akten (en latere vermeldingen)
gerelateerd zijn aan een persoon. Dan is ook te
achterhalen welke akten 'geraakt' worden door een
wijziging.
Deze service wordt aangeroepen nadat de volgende
wijzigingen worden verwerkt door de BRP:
e Geslachtsnaamwijziging
e Voornaamswijziging
e Geslachtswijziging
e Vernietiging van huwelijk/ geregistreerd partnerschap
De BRP toont bij een van bovenstaande wijzigingen alle
gerelateerde akten en mutaties waar de ambtenaar
burgerlijke stand vervolgens actie op moet ondernemen.

Leveren
Processtap: Bepalen en toewijzen specialist

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.5.1 Bepalen en Aan de hand van de specifieke zaakkenmerken en
toewijzen specialist aanwezige specialisten (met specifieke expertise) wordt
bepaald welke vakspecialist een zaak in behandeling gaat
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(code en) Naam Omschrijving

nemen.
Processtap: Versturen afschrift aan klant

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.5.2 Versturen De klant ontvangt een afschrift van de mutatie in de BRP.
afschrift aan klant

Processtap: Verzenden kennisgevingen

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.5.3 Verzenden De benodigde kennisgevingen worden verstuurd.
kennisgevingen

m
0
(o)
3

(code en) Naam Omschrijving Prio

FNC.2.3.6.4 Genereren De module maakt het mogelijk om op basis van de MH
staat van inlichtingen  door de gemeente ingevoerde, verzamelde en
aangevulde gegevens de staat van inlichtingen te
genereren en uit te printen conform de lay-out van
Justis.
Zie ook FNC.2.3.6 Staat van inlichtingen en
onderliggende eisen
FNC.2.10 Kennisgeving De module genereert op basis van de CH
diplomabeheerder voornaamswijziging of geslachtsnaamswijziging een
kennisgeving voor DUO.
Het ministerie van OCW (DUO) is diplomabeheerder.
Afschriften van diploma's zijn daar opvraagbaar. De
juiste voornamen en/of geslachtsnamen moeten op
de diploma's voorkomen.

Processtap: Archiveren zaak

Beschrijving van het proces

(code en) Naam Omschrijving

02.5.4 Archiveren zaak Brondocumenten worden gescand en opgeslagen. De zaak
wordt afgesloten.
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